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Diplomanin ikinci Niishasinin Basilmasi is Akisi

BiRiMi Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

IS AKIS SORUMLULARI Egitim-Ogretim Sorumlusu, Sube Midiirii Daire Baskanligi
i$ AKIS PAYDASLARI Akademik Birimler,Rektorlik

IS AKIS TOPLAM SURE 5 Gin

IS AKIS TANIMI

Mezuniyet sartlarina uygunlugu mevzuat c¢ergevesinde dogrulanan Ogrencilerin mezuniyet not
Doklmlerinin hazirlanmasi, Diploma ve Diploma eklerinin basilmasi stirecini tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI
e Ogrenci mezuniyet sartlarinin incelenmesi

IS AKIS CIKTILARI
e Hazirlanan Diploma ve Diploma ekleri

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e Onlisans-Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi-Lisansusti Egitim Ogretim Yénetmeligi
e 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

iS AKIS ADIMLARI

e Diplomasini kaybeden kisi, kayip belge talep formu ile ulusal gazetede yayimlanan kayip ilanini
alarak Ogrenci isleri Daire Baskanhigi’'na basvurur,

e Ogrenci isleri Daire Baskanliginca gerekli incelemeler sonucunda, diplomanin ikinci niishasi “ikinci
nusha” ibaresi eklenerek basilir,

e Diizenleyen personel tarafindan imzalanir ve diploma gorevde bulunan ilgili birim yoneticisine
imzalatilmak (izere diploma teslim tutanagi ile birlikte ilgili akademik birime gonderilir,

e Akademik Birimde imzalari tamamlanan diploma ikinci niishasi, Ogrenci isleri Daire Baskanhginca
Rektorliik Makamina imzalatilmak Gizere sunulur,

e Diploma ikinci niishasi, fotokopisi alinarak fotokopi olan evraka 6grenciye aslini elden teslim
aldim ibaresiyle imzalatilarak teslim edilir. Diploma ikinci ntishasinin verildigine dair diploma
defterine not dusulir,

e Evraklar 6grenci 6zIik dosyasinda arsivlenir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Siresinde ve hatasiz hazirlanan Diploma ikinci nlshasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
RM: Rektorlik Makami
0iDB: Ogrenci isleri Daire Bagkanlig
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iS AKIS SEMASI

G

Kisi,kayip belge talep formu kayip ilanini alarak O.i.D.B’ye
basvurmasi

ilgili birim yéneticisine imzalatilmak tizere diploma teslim
tutanagi ile birlikte ilgili akademik birime gonderilmesi

imzalari tamamlanan diploma ikinci niishasi, Rektérliik
Makamina imzalatilmak tizere sunulmasi

Fotokopisi alinarak fotokopi olan evraka 6grenciye aslini elden
teslim aldim ibaresiyle imzalatilarak teslim edilmesi

Evraklarin arsivlenmesi
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